离职手续
需办理离职手续的员工：
您好！
在办理离职的相关手续时，请注意以下事宜：
1、请您在离职后，务必在7个工作日内持填写完好的《失业人员登记表》到我公司办理离职手续，我公司会按国家规定为员工办理失业手续。逾期不到我公司办理手续的员工，则会影响到您的本次失业保险金领取。（如果您确有特殊原因以致在7个工作日内不能及时到我公司前来办理离职手续，请提前电话联系0532-80798300-879 韩先生）
2、如果您有档案、户口挂靠在我公司，请在离职手续完毕之后15个工作日内办理迁出手续。在办理迁出手续之前，请先与我公司进行电话预约（0532-80798300-879 韩先生），以便我公司为您准备好相关材料。
3、我公司在接到贵公司关于您的离职委托后会将您的社会保险和公积金当月报停，如有相关疑问请与我公司联系（0532-80798300-879 韩先生）。

最后，感谢您对中智公司的支持，祝您在今后的生活、工作愉快！
